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Esta accao de formacao visa dotar os formandos de
conhecimentos ao nivel de gestao de correio electronico e/ou

i Internet.
Conteudo

Programatico:

Conceitos Basicos

Utilizar o Calendario

Utilizar a Agenda de Contactos

Utilizar o Gestor de Tarefas

Utilizar o Diario

Utilizar as Notas

Organizar e ver itens do Outlook

Enviar e Receber Correio

Partilha de Recursos

Criacao de Formularios

Carga Horaria:

14 Horas



