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Objectivo Geral:

O curso visa dotar os formandos de novas técnicas que
permitam desenvolver competéncias avangadas em

, processamento de texto.
Contetido

Programatico:
Formatacao Automatica- Crit. Avancados Substituicdo texto
Hiperligacoes
Modelos de Arquitectura do Word — Templates
Documentos Multiplos e Longos
Formularios- criacao, preenchimento, formatacao e edicdao
Mailings
Impressao em Série — Etiquetas, Cartas, Envelopes

Verificacao de documentos — Opcoes de Alteracoes

Carga Horaria:

21 Horas



