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[ Ms Word - Iniciacao

Alameda Salgueiro Maia, Lt. 4 / sala 4
2660—329 St. Antonio Cavaleiros

Tel. +351 219 896 214/5

Fax. +351 219 880 236

Objectivo Geral:

O curso visa dotar os formandos de conhecimentos que
permitam a utilizacdo do processador de texto de forma a

: produzir documentos.
Conteldo

Programatico:
» NocOes Basicas
* Edicao de Texto
e Formatacao de Texto
» Formatacao do Documento / Pagina
e Tabelas
e Gravuras, Desenhos e Graficos
¢ Modelos
e Criar Envelopes e Etiquetas

e Criar Circulares — Impressao em Série

Carga Horaria:

21 Horas



